
 

 

 

 

            หลังจากท่ีเปิดโปรแกรม Microsoft Excel 2013 ขึ้นมาแล้ว ก่อนท่ีจะท างานต่างๆ นั้น  

ควรเรียนรู้เกี่ยวกับส่วนประกอบของหน้าต่างโปรแกรมก่อน ท้ังนี้ เพื่อให้สามารถเรียกใช้งานโปรแกรมได้ถูกต้อง  

ส่วนประกอบของหน้าต่างโปรแกรม Microsoft Excel 2013 มีดังนี้ 

 

 
 

 

ใบความรู้ท่ี 1.2 เร่ือง ส่วนประกอบของหน้าต่างโปรแกรม  Excel 
หน่วยการเรียนรู้ที่ 1   เรื่อง เริ่มต้นท างานกับตารางข้อมูล จ านวน  2 ชั่วโมง 
รายวิชา ว30280  ตารางค านวณ จ านวน 1.0 นก.      เวลาเรียน 2 ชม./สัปดาห์ 
กลุ่มสาระการเรียนรู้ วิทยาศาสตร์และเทคโนโลยี ชั้นมัธยมศึกษาตอนปลาย 

ส่วนประกอบหน้าต่างโปรแกรม Excel 
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o A   แถบช่ือ (Title) : แถบท่ีแสดงช่ือโปรแกรมและแผ่นงานท่ีเปิดใช้งาน อยู่ทางด้านบนสุดของหน้าต่าง 

o B   แถบเครื่องมือเร่งด่วน (Quick Access Toolbars) : แถบท่ีใช้แสดงเครื่องมือท่ีใช้งานบ่อยๆ 

o C   แถบไฟล์ (File) : เป็นส่วนท่ีแสดงค าส่ังหลักท่ีใช้ในการท างาน 

o D   ริบบอน (Ribbon) : เป็นแถบท่ีแสดงค าส่ังการท างานท้ังหมด 

o E   กล่องแสดงช่ือ (Name Box) : เป็นช่องท่ีแสดงช่ือเซลล์ท่ีเลือกใช้งาน 

o F   แถบสูตร (Formula) : เป็นแถบท่ีแสดงสูตรการค านวณท่ีใช้งาน 

o G   พื้นท่ีการท างาน : เป็นพื้นท่ีส่วนใหญ่ของตารางท่ีใช้ในการท างาน 

o H   เซลล์ (Cell) : เป็นช่องท่ีใช้กรอกข้อมูลต่างๆ ลงไป 

o I     คอลัมน์ (Column) : เป็นช่องเซลล์ท่ีเรียงต่อกันในแนวตั้ง 

o J    แถว (Row) : เป็นช่องเซลล์ท่ีเรียงต่อกันในแนวนอน 

o K   แถบช่ือแผ่นงาน (Sheet Tabs) : เป็นแถบท่ีแสดงช่ือของแผ่นงาน ของแต่ละไฟล์งาน 

o L   แถบสถานะ (Status Bar) : เป็นแถบท่ีแสดงสถานะการท างานของหน้าต่างโปรแกรม 

 

 

จบเรื่องนี้แล้วครับ 

ที่มา: 1. https://sites.google.com/site/palidaclassroom/unit1/unit1page3 

 


