
การเขียนจดหมายถึงพอ่ แม่ ญาติผูใ้หญ่หรือผูป้ครรอง

การเขยีนจดหมายถงึพอ่ แม่ ญาตผู้ิใหญ่หรือผู้ปกครอง เป็นการเขยีนจดหมาย

เพือ่ส่งข่าวคราว เล่าเร่ือง ไต่ถามทุกขสุ์ข แสดงความระลึกถงึ หรือขอร้องใหช่้วยเหลือ

กจิกรรมที ่3.1



รุณร่าของการเขียนจดหมาย

• ได้เขยีนหรือเล่าเร่ืองราวทีบ่างคร้ังไม่สามารถใช้ค าพูดได้ แต่สามารถเขยีนเป็นจดหมายได้

• ได้ฝึกใช้ภาษาทีเ่หมาะสมกับบุคคล และเขยีนถูกต้องตามรูปแบบ

• ได้ฝึกเขยีนล าดับเร่ือง เหตุการณ ์เป็นการบันทกึเร่ืองราวเพือ่ความทรงจ า

• สือ่สารได้ทุกสถานทีท่ัง้ในประเทศและต่างประเทศ



วิธีใชร้  าข้ึนตน้และร าลงทา้ยในการเขียนจดหมาย

ค าขึน้ต้น ค าลงท้าย

กราบเท้าคุณ...ทีเ่คารพ ด้วยความเคารพอย่างสูง



ร าสรรพนามแทนผูเ้ขียนหรือผูเ้ขียนถึง

บุคคล ค าสรรพนามแทนผู้เขยีน ค าสรรพนามแทนผู้เขยีนถงึ

ปู่ ย่า ตา ยาย ผม กระผม หนู หลาน คุณปู่ คุณย่า คุณตา คุณยาย

พ่อ แม่ ผม กระผม หนู ลูก คุณพ่อ คุณแม่

ลุง ป้า น้า อา ผม หนู หลาน คุณลุง คุณป้า คุณน้า คุณอา

ผู้ปกครอง ผม กระผม ดฉัิน หนู ตามสรรพนาม



รูปคแบบจดหมาย

• ทีอ่ยู่ผู้เขยีน เร่ิมกึง่กลางหน้าระหว่างเส้นค่ันหน้ากับริมของขอบกระดาษ

• วัน เดอืน ปี ทีเ่ขยีนจดหมาย ให้เยือ้งมาทางซ้ายของต าแหน่งทีเ่ขยีนทีอ่ยู่เลก็น้อย

• ค าขึน้ต้นห่างจากขอบกระดาษด้านซ้าย 1 นิว้

• เนือ้หา ขึน้อยู่กับย่อหน้าความปกต ิอาจจะอยู่ห่างจากขอบกระดาษด้านซ้าย 2 นิว้

• ค าลงท้ายอยู่แนวเดยีวกับทีอ่ยู่ของผู้เขยีน ชือ่ผู้เขยีนอยู่ใต้ค าลงท้าย ล า้เข้าไปเลก็น้อย



ตวัอยา่ง รูปคแบบของจดหมาย

ทีอ่ยู่....................................

1 นิว้

วัน.............เดอืน......................ปี.........

ค าขึน้ต้น....................................................................................................................

เนือ้หา...........................................................................................................................................

........................................................................................................................................................................

ค าลงทา้ย..........................

ชือ่ผู้เขยีน...........................



ตวัอยา่ง การเขียนจดหมายถึงพอ่ แม่ ญาติผูใ้หญ่หรือผูป้ครรอง


