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ค าชี้แจง ให้นักเรียนเลือกค าตอบที่ถูกที่สุดเพียงค าตอบเดียว                                                                          
แล้วท าเครื่องหมายกากบาทลงในกระดาษค าตอบ  

 
1.ข้อใดคือข้อส าคัญในการจดบันทึกจากการฟัง 
      ก.จดข้อความทั้งหมด 
      ข.จดเฉพาะหัวข้อเรื่อง 
      ค.จดเฉพาะประเด็นส าคัญ 
      ง.จดเฉาะเรื่องท่ีผู้ฟังส่วนใหญ่พอใจ 
2.ในการจดบันทึกการส าภาษณ์ หากผู้จกบันทึกเป็นผู้ส าภาษณ์เองควรปฏิบัติเช่นไร 
      ก.จดบันทึกจากการฟัง 
      ข.จกทั้งค าถามและค าตอบ 
      ค.แยกจดค าถามและต าคอบออกจากกัน 
      ง.เรียบเรียงค าถามและค าตอบต่อเนื่องกันไป 
3.ผู้จดบันทึกต้องรู้จักสังเกตสิ่งส าคัญ สังเกตความส าพันธ์ของสิ่งต่างๆ ถ้ามีข้อสงสัยจดแยกไว้ให้เห็นและ
เรียบเรียงตามขั้นตอน 
ข้อความนี้เป็นการจดบันทึกแบบใด 
      ก.จดบันทึกจากการฟัง 
      ข.จดบันทึกจากการอ่าน 
      ค.จดบันทึกจากการสัมภาษณ์ 
      ง.จดบันทึกจากประสบการณ์ตรง 
4.ข้อใดเป็นการปฏิบัติตามขั้นตอนที่ถูกต้องในการเขียนรายงานเชิงวิชาการ 
      ก.เลือกหัวข้อเรื่อง ก าหนดจุดมุ่งหมายและขอบเขตของเรื่อง ค้นคว้ารวบรวมความรู้ วางโครงเรื่อง 
      ข.เลือกหัวข้อเรื่อง  ก าหนดจุดมุ่งหมายและขอบเขตของเรื่อง วางโครงเรื่อง ค้นคว้าและรวยรวม
ความรู้ 
      ค.เลือกหัวข้อเรื่อง ค้นคว้าและรวบรวมความรู้ ก าหนดจุดมุ่งหมายและขอบเขตของเรื่อง                              
วางโครงเรื่อง 
      ง.ค้นคว้าและรวบรวมความรู้ เลือกหัวข้อเรื่องก าหนดจุดมุ่งหมายและขอบเขตของเรื่อง         
วางโครงเรื่อง 
 



5.ข้อความที่คัดมาจาดค าพูดของบุคคลที่น่าเชื่อถือหรือน ามาจากเอกสารโดยคัดมาให้ตรงตามต้นฉบับ 
เพื่อใช้ในการอ้างอิง ข้อความที่คัดมาอยู่ในเครื่องหมายอัญประกาศข้อความนี้เรียกว่าอะไร 
      ก.ดรรชนี 
      ข.อัญพจน์ 
      ค.เชิงอรรถ 
      ง.บรรณานุกรม 
6.ข้อใดเป็นประโยชน์ของแบบฟอร์ม 
      ก.เพื่อความสวยงาม 
      ข.เพื่อให้ได้ข้อมูลที่ถูกต้อง 
      ค.เพื่อเป็นหลักฐานอ้างอิง 
      ง.เพื่อความสะดวกในการรวบรวมและน าไปใช้ประโยชน์ 
7.  การเขียนประกาศอย่างเป็นทางการสิ่งส าคัญประการแรกที่จ าเป็นคือข้อใด 
      ก.เรื่องที่ประกาศ   ข.ชื่อผู้ออกประกาศ 
      ค.ชื่อหน่อยงานที่ออกประกาศ ง.วัน เดือน ปีที่ออกประกาศ 
8. ข้อใดเป็นประกาศทีด่ีที่สุด 
      ก."ล าตัดแม่ประยูร"  พบท่านแน่นอน 2เม.ย. นี้เวลาทุ่มตรงที่หอประชุมโรงเรียน 
      ข.ชุมนุมการแสดงขอเชิญชม "ล าตัดแม่ประยูร"  จันทร์ที่ 2 เม.ย. นี้ เวลา 19.00น.เป็นต้นไป 
      ค.ชุมนุมการแสดงขอเชิญชม "ล าตัดแม่ประยูร"  จันทร์ที่ 2 เมษายน 2531 เวลา 19.00น.-21.00น.     
        ณ หอประชุมโรงเรียน 
      ง.จันทร์ที่ 2 เม.ย. นี้อย่าพลาดชม "ล าตัดแม่ประยูร" ที่หอประชมโรงเรียนรายได้สนับสนุนกิจกรรม 
         ชุมนุมการแสดง 
9. ข้อใดเป็นประกาศให้มารับของคืนที่ดีที่สุด 
      ก.กระเป๋าสตางค์ของใครหายมารับคืนได้ 
      ข.กระเป๋าสตางค์ของใครหายมารับคืนได้ ที่ห้องอาจารย์ใหญ่ 
      ค.ผู้ใดท ากระเป๋าหนังจระเข้สีน้ าตาลหายมารับคืนได้ที่ห้องอาจารย์ใหญ่ 
      ง.ผู้ใดท ากระเป๋าหนังสีน้ าตาลยี้ห้อ "รับทรัพย์" ข้างในมีเงินอยู่ 100บาท พร้อมกุญแจ ตกหายใน
ห้องน้ าตึก1 ให้มารับคืนที่ห้องอาจารย์ใหญ่ 
10.ประกาศชมรมในโรงเรียนข้อใดกะทัดรัดชัดเจนที่สุด 
      ก.รับติววิชาที่ห้องทุกวันเวลา   
      ข.รับสมัครสมาชิกชมรมอนุรักษ์ฯ เพิ่มอีก 10 % 
      ค.ใครพบแฟ้มเอกสารชมรมภาษาไทย ส่งคืนที่ห้องชมรม 
      ง.เที่ยวเชียงใหม่ไม่จ ากัดจ านวนติดต่อชมรมทุกวัน 
 


