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ค าชี้แจง ให้นักเรียนเลือกค าตอบที่ถูกที่สุดเพียงค าตอบเดียวแล้วท าเครื่องหมายกากบาท                                   
ลงในกระดาษค าตอบ  
1. งานเขียนข้อใด ไม่ใช่การเขียนเชิงวิชาการ 
ก. การเขียนบันทึก 
ข. รายงานการวิจัย 
ค. รายงานการทดลอง 
ง. สารคดีเชิงวิชาการ 
2. ข้อใดเป็นขั้นตอนแรกของการเขียนรายงานเชิงวิชาการ 
ก. วางโครงเรื่อง 
ข. ก าหนดจุดมุ่งหมาย 
ค. เลือกหัวข้อรายงาน 
ง. ค้นคว้าและรวบรวมข้อมูล 
3. การก าหนดว่าจะเขียนเรื่องอะไร เขียนแนวไหน และประเด็นใด จัดอยู่ในขั้นตอนใดของการเขียน รายงาน
เชิงวิชาการ 
ก. วางโครงเรื่อง 
ข. เลือกหัวข้อรายงาน 
ค. ก าหนดจุดมุ่งหมาย 
ง. ค้นคว้าและรวบรวมข้อมูล 
4. การก าหนดบุคลากรที่รับผิดชอบในหน้าที่ต่างๆ ในการท าโครงงาน จัดอยู่ในขั้นตอนใด  
ก. ขั้นเตรียมการ 
ข. ขั้นด าเนินงาน 
ค. ขั้นรวบรวมข้อมูล 
ง. ขั้นสรุปและรายงานผล 
 

 

 

 

 



5. ภาคผนวกของการเขียนรายงานเชิงวิชาการ ควรจะแสดงข้อมูลในข้อใด  
ก. บอกล าดับเนื้อหา 
ข. สารบัญภาพ 
ค. รายละเอียดในการล าดับเนื้อหา 
ง. แสดงจุดประสงค์ในการเขียนรายงาน 
6. การเขียนรายงานเป็นรูปเล่ม ใบรองปกรองมีความส าคัญอย่างไร 
ก. เพ่ิมจ านวนหน้า 
ข. แสดงรายละเอียดเกี่ยวกับรายงาน 
ค. ใช้คั่นหน้าเพ่ือความเรียบร้อย 
ง. แสดงสาระส าคัญของรายงายโดยสังเขป 
7. การเขียนบรรณานุกรมในข้อใดกล่าวไม่ถูกต้อง 
ก. เรียงล าดับตามปีที่พิมพ์ที่ล่าสุดก่อน 
ข. เรียงล าดับชื่อ ชื่อสกุลผู้แต่งตามล าดับตัวอักษร ก-ฮ 
ค. เรียงล าดับการเขียนบรรณานุกรมภาษาไทยก่อนภาษาต่างประเทศ  
ง. หนังสืออ้างอิงภาษาต่างประเทศจะเขียนเป็นเชิงอรรถไม่ใส่บรรณานุกรม  
8. ข้อใดจัดเป็นข้อมูลปฐมภูมิ 
ก. ข้อมูลจากสารานุกรม 
ข. ข้อมูลจากอินเทอร์เน็ต 
ค. ข้อมูลจากผลการส ารวจขององค์กรต่างๆ 
ง. ข้อมูลจากการสัมภาษณ์วิทยากรภูมิปัญญาท้องถิ่น 
9. ความหมายของการรายงานข้อใดถูกต้องที่สุด 
ก. การน าเสนอผลการศึกษาอย่างมีระบบ 
ข. การเรียบเรียงถ้อยค าอย่างมีแบบแผน 
ค. การน าเสนอข้อมูลต่อหน่วยงาน 
ง. การศึกษาค้นคว้าเพ่ือรวบรวมข้อมูล 
10. ส่วนประกอบใดของรายงานที่ต้องอ้างรายชื่อ วัสดุอ้างอิง 
ก. สารบัญ 
ข. บรรณานุกรม 
ค. อัญพจน์ 
ง. ค าน า 
 


